UA 1 Burosoftware und Facharbeit E2 PK

Programmsteuerung

Das Biiro-Software Paket LibreOffice lisst sich auf vielfiltige Weise steuern.

a) Ordnen Sie den Abbildungen in der Tabelle die Art der Steuerungselemente zu:
Menii-Leiste, Seitenleiste, Symbolleiste, Kontextmenii, Formatvorlage
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Die beiden folgenden Abbildungen zeigen einen Ausschnitt des gleichen Dokuments. Einmal sind die
unsichtbaren Steuerzeichen eingeblendet. Dazu wird in der Symbolleiste der Knopf q gedriickt.
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1. Programmsteuerung
Das Biiro-Software Paket LibreOffice ldsst sich auf vielfdltige Weise steuern.

a) Ordnen Sie den Abbildungen in der Tabelle die Art der Steuerungselemente zu:
Menii-Leiste, Seitenleiste, Symbolleiste, Kontextmenii, Formatvorlage
1. Abbildung: gestaltetes Dokument ohne Steuerzeichen
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2. Abbildung: gestaltetes Dokument mit Steuerzeichen

b) Ergédnzen Sie die Tabelle fiir die im Beispiel benutzten Steuerzeichen.

Steuerzeichen Ansicht, wenn eingeblendet | Aufgabe, Wirkung
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Absatz

¢) Beschreiben Sie den Unterschied zwischen einem Zeichen und einen Steuerzeichen.
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